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CIBRIUS INSTITUTO CONAB DE SEGURIDADE SOCIAL

NR N° 001/2010 - NORMA PARA CONCESSAO E COBRANCA DE
EMPRESTIMO PESSOAL — SIMPLES

1. DO OBJETIVO

1.1.

1.2

Esta norma dispde sobre procedimentos a serem adotados no segmento da
carteira de empréstimo pessoal na modalidade SIMPLES pelo CIBRIUS.

Destina-se aos participantes, vinculados, vinculados contribuintes e assistidos
que necessitarem de suporte financeiro, obedecendo as disposicdes legais
vigentes, aplicadas aos investimentos do Patrimdnio das Entidades Fechadas
de Previdéncia Complementar — EFPC, em concordancia com as legislacdes
em vigor e a Politica de Investimentos aprovada pelo Conselho Deliberativo
do CIBRIUS.

2. DA APLICACAO

Esta norma ¢ de aplicagdo da equipe técnica da Area Financeira do CIBRIUS.

3. DAS CONCEITUACOES

3.1.

3.2
3.3.
34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Margem consignavel: valor disponivel a ser utilizado no comprometimento
da prestacao do empréstimo.

Mutuante: aquele que empresta recursos pecuniarios.
Mutuario: aquele que recebe por empréstimo determinada quantia pecunidria.

SIAPE: sistema de administracdo de pessoal do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

Tabela Price ou Sistema Francés de Amortizacdo: ¢ o método de
amortizac¢ao das parcelas do empréstimo contraido pelo mutudrio.

Vinculado (BPD): participante que permanece vinculado ao plano, sem
efetuar contribui¢des normais, aguardando o vencimento das caréncias.

Vinculado Contribuinte (Autopatrocinado): participante que tiver perda
total de sua remuneracdo ou a cessacdo do vinculo empregaticio com a
patrocinadora e optar por permanecer vinculado ao Plano sob a condi¢dao de
Participante Vinculado Contribuinte.

Quota de Quitacio por Morte — QQM: seguro que quita o empréstimo por
morte do mutuario.

4. DOS CRITERIOS

4.1.

O CIBRIUS concedera empréstimo aos participantes, aos vinculados, aos
vinculados contribuintes e aos assistidos que o requerer, desde que tenham
completado 06 (seis) meses de contribuicdo ao plano e 12 (doze) meses de
vinculagdo as patrocinadoras.
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4.2. Os pensionistas, para esta norma, nao serdo considerados como assistidos.

4.3.  Para a concessdo de empréstimo nas situagdes de vinculados e vinculados
contribuintes, serd exigido pelo mutuante a apresentacdo de um avalista que se
enquadre nos seguintes requisitos:

4.3.1. Participante da entidade que obedega a margem consignavel, conforme
item 5.1.5., e ndo ultrapasse o limite de 70% (setenta por cento) de suas
reservas de poupanca; ou

4.3.2. Assistido da entidade que obedega a margem consignavel, conforme
item 5.1.5.

4.4. O mutuario inadimplente na condi¢do de participante, vinculado e vinculado
contribuinte somente podera renovar o contrato ou efetuar novo empréstimo
com apresentacdo de um avalista que preencha os seguintes critérios:

4.4.1. Participante da entidade que obedeca a margem consignavel, listada no
item 5.1.5., e ndo ultrapasse o limite de 70% (setenta por cento) de suas
reservas de poupanga; ou

4.4.2. Assistido da entidade que obedeca a margem consignavel, referida no
item 5.1.5.

5. DOS PROCEDIMENTOS

5.1. Da concessao

5.1.1. Das obrigacées do mutuario

5.1.1.1.

5.1.1.2.

5.1.1.3.

Conceder imediata, expressa e irrevogavel, autorizagdo ao
mutuante para receber as prestacdes mensais, consignadas em
sua folha de pagamento de saldrio, arrecadadas pela sua
patrocinadora.

Na condicdo de assistido do plano ou quando nela entrar,
deixando de figurar na folha de pagamento da empresa
patrocinadora, concedera imediata, expressa e irrevogavel,
autorizagdo ao mutuante para receber as prestacoes relativas aos
empréstimos que serdo deduzidas da suplementagdo
previdencial que venha a receber.

Efetuar o pagamento da prestacdo, no vencimento, independente
de qualquer impossibilidade do mutuante executar o desconto
para a regularizacao do débito:

a) Na situacdo de autopatrocinado ou de Beneficio
Proporcional Diferido — BPD, o mutudrio obriga-se a
efetuar o pagamento da presta¢do, no vencimento, por meio
de ordem de crédito bancario ou de autorizagdo em contrato
para débito em conta bancaria;

b) Quando o valor da suplementagdo for insuficiente para a
satisfacdo da obrigacdo assumida, a prestacdo deverd ser
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paga na forma de crédito bancario ou débito em conta
corrente autorizada em contrato; e

¢) Na impossibilidade de ser efetuado o desconto em folha de
pagamento do mutudrio, serd enviado automaticamente para
débito em sua conta corrente o valor da prestacdo do més,
no dia da liberagdo do crédito referente ao pagamento do
salario, conforme autorizagao.

5.1.2. Darescisao do contrato

5.1.2.1. O mutuante poderéd rescindir o contrato de empréstimo com o
mutudrio mediante comunicado, interpelagdo ou notificagdo
judicial ou extrajudicial, na ocorréncia das seguintes hipoteses:

a) O ndo recolhimento do valor da prestacdo no vencimento,
independente do motivo ou de quantas parcelas estiverem
vencidas; ou

b) Quando do cancelamento da inscri¢ao ou desligamento do
mutuario junto ao Plano.

5.1.2.2. Na rescisdo do contrato, torna-se vencida toda a divida e seus
acessorios, tais como juros moratdrios, atualizagdo monetdria,
custas processuais e cartoriais, honorarios advocaticios e demais
comunicagoes.

5.1.3. Do limite de concessio
O limite méaximo para a concessdo do empréstimo sera:

a) De até 06 (seis) salarios de participagdo para os participantes,
vinculados e vinculados contribuintes;

b) De até 06 (seis) salarios de suplementacao de beneficios para os
assistidos; e

¢) Limitado a margem consignavel que ndo podera ultrapassar 70%
(setenta por cento) do montante de suas reservas de poupanca.

5.1.4. Do prazo de amortizacio

A amortizacdo do empréstimo sera definida em fungdo da margem
consignavel do participante, limitado ao prazo méaximo de 60 (sessenta)
meses.

5.1.5. Da margem consignavel

5.1.5.1. A margem consignavel inicial ndo poderad exceder a 25% (vinte
e cinco por cento) do salario liquido do més da contratacdo do
empréstimo.

5.1.5.2. Na situacao de participante o valor da margem consignavel do
mutuario sera obtido mediante o resultado de 25% (vinte e cinco
por cento) da remuneragdo a que se refere a legislacdo da
Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do
Planejamento, Or¢gamento e Gestao — SRH/MPOG.
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5.1.5.3. Para o célculo da margem consignavel serao analisados:

a) O ultimo contracheque para os participantes e assistidos; e

b) O saldrio de participagdo para o participante vinculado e
vinculado contribuinte.

5.1.5.4. Para a defini¢do do valor do salario de participagdo para fins de
concessao do empréstimo, serao:

I. Excluidas as seguintes verbas:

a)
b)
c)
d)
e)

Horas extras;

Adicional de férias;

Abono pecunidrio;

13° salario;

Auxilio creche;

Diarias;

Sentenca judicial;

Licenca-prémio;

Rendimento do Programa de Formagdo do Patrimonio
do Servidor — PASEP;
Substituicdo/interino;

Auxilio transporte;

Incentivo salarial; e

Adicional por servigos extraordindrios.

II. Deduzidas as seguintes verbas:

a)
b)
©)
d
e)
f)
g)

Previdéncia Social;

Imposto de Renda;

CIBRIUS Previdéncia;

Parcelamento de férias;

Seguros de vida;

Pensdo alimenticia; e

Empréstimos bancarios ou institui¢des financeiras.

5.1.6. Da forma de amortizacio e da atualizacao

5.1.6.1. A prestacdo mensal sera calculada pela Tabela Price, acrescida
da variagdo nominal do INPC/IBGE do penutltimo més ao do
vencimento da prestacdo, sendo a mesma consignada por meio
da folha de pagamento das patrocinadoras, da suplementagdo
dos beneficios do CIBRIUS ou crédito bancario.

Formula do calculo:

PMT =

Onde:

PMT
\%

1

n

PVx(1+i)xi"

(1+1)"-1

Valor da Prestacao Inicial

= Valor do Empréstimo
= Taxa de Juros

Prazo
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5.1.6.1.1.

5.1.6.1.2.

A variagdo nominal do INPC/IBGE integrante da
prestagdo, a ser cobrada mensalmente, sera calculada
pela férmula: prestacdo inicial X variagdo nominal do
INPC/IBGE do penultimo indice divulgado ao do
vencimento da prestagdo e assim sucessivamente.

Em qualquer periodo que se observar deflagdo no
indice acima indicado sera utilizada somente a taxa de
juros correspondente.

5.1.7. Dos encargos financeiros

Os encargos financeiros correspondentes as operagdes de empréstimos
ndo poderdo ser igual ou inferior a taxa minima atuarial do Plano.

5.1.7.1. Da Taxa de Juros

5.1.7.2.

5.1.7.3.

5.1.7.1.1.

5.1.7.1.2.

O plano de amortiza¢do do débito do empréstimo sera
calculado pela Tabela Price, mediante a aplicacao da
variagdo nominal do INPC/IBGE do penultimo més
ao do vencimento da prestacdo, sendo os juros
estabelecidos por ato formal da Diretoria Executiva e
aprovado pelo Conselho Deliberativo.

O empréstimo que for liberado antes do ultimo dia 1til
do més tera sua taxa de juros calculada pro-rata
temporis.

Da Quota de Quitacio por Morte - QQM

5.1.7.2.1.

5.1.7.2.2.

5.1.7.2.3.

Serd descontada no ato da liberacdo do empréstimo a
taxa referente a QQM, sobre o valor do principal do
empréstimo, definida por ato formal da Diretoria
Executiva e aprovado pelo Conselho Deliberativo.

No caso de morte do participante sera utilizada a
QQM para a liquidagdo do saldo do empréstimo das
prestagdes a vencer.

Quando da quitacdo ou renegociagdo do saldo
devedor, a restitui¢do proporcional da taxa cobrada
para a formagdo do fundo QQM ocorrera conforme o
estabelecido em ato formal do Conselho Deliberativo
vigente a época da concessao do empréstimo.

Do Custo Operacional da Carteira

Sera cobrado o percentual estabelecido em ato formal da

Diretoria
referente
liberacao

Executiva, sobre o valor do capital do empréstimo,
ao custo administrativo e operacional no ato da
deste, em conformidade com a legislagdo vigente.
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5.1.7.4.

Da Cobranca do Imposto sobre Operag¢des Financeiras - IOF

A liberacdo do empréstimo se sujeita a retengdo, no ato da
concessdo, do IOF calculado sobre o valor financiado e prazo de
amortizacao, conforme determina legislacao especifica.

5.1.8. Do Saldo Devedor

5.1.8.1.

5.1.8.2.

5.1.8.3.

5.1.8.4.

5.1.8.5.

5.1.8.6.

5.1.8.7.

A apuracao do saldo devedor sera calculada aplicando as
correcdes integrais mensais, considerando sempre 30 (trinta)
dias corridos, até a data da liquidagao.

Para renovagdo ou liquidagdo antecipada da quantia considerada
como saldo devedor, sera deduzido o valor da prestacdo do més
de referéncia, caso ja tenha sido encaminhada para desconto em
folha de pagamento ou cobranga bancaria, deduzindo-se ainda
os encargos financeiros constantes das parcelas vincendas.

O mutuario podera liquidar antecipadamente o saldo devedor do
empréstimo efetuando o pagamento mediante deposito bancério
em conta corrente, previamente informada pelo mutuante,
enviando uma coépia do comprovante de depdsito a darea
competente para as devidas baixas.

No caso de perda do vinculo empregaticio com a(s)
patrocinadora(s), o mutuario autoriza descontar de sua quitacao
contratual ou de qualquer crédito que porventura tenha a receber
o saldo devedor a ser apurado pelo mutuante.

Quando o mutuario se desligar do CIBRIUS sera descontado da
reserva de poupanca o débito de empréstimo por ocasido da
restitui¢do da mesma ou de qualquer outro direito que tenha
advindo do Plano de Beneficio.

Quando ocorrer a perda do vinculo empregaticio do mutuario
com a patrocinadora e passando o mesmo para a situacdo de
vinculado ou vinculado contribuinte, serd exigido pelo
mutuante, de acordo com o item 4.3:

a) Apresentacdo de um avalista, desde que este seja
participante ou assistido da Entidade e atenda as condi¢des
pré-estabelecidas na presente norma para a continuidade da
manuten¢do de seu empréstimo; ou

b) A liquidagdo do saldo devedor na data do desligamento.

Sera permitida amortizagdo extraordinaria do saldo do
empréstimo, sendo exigido o valor minimo de 10% (dez por
cento) do saldo devedor. O participante devera encaminhar ao
mutuante, em tempo habil, o comprovante do depdsito para as
devidas atualizagoes.
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5.1.8.8. O mutuario que solicitar a portabilidade autorizard o desconto

do saldo devedor do seu empréstimo do saldo liquido das
contribuicdes pessoais para sua quitacdo integral.

5.1.8.9. O mutudrio que optar pela portabilidade total de seu saldo

liquido devera pagar o saldo devedor a vista.

5.1.8.10.Mensalmente estara disponivel no site do CIBRIUS o montante

do saldo devedor do empréstimo para as devidas consultas.

5.1.9. Da Renovacao

5.1.9.1. O participante pode requerer a concessao de novo empréstimo,

desde que, do valor liquido a receber seja abatido o total do
saldo devedor do empréstimo concedido anteriormente e outros
débitos existentes junto a0 mutuante.

5.1.9.2. Quando da renegociagao do saldo devedor do empréstimo, a

5.1.10.

5.1.11.

restitui¢do proporcional da taxa cobrada para a formacgdo do
fundo de QQM ocorrera conforme o estabelecido em ato formal
do Conselho Deliberativo vigente a época da concessdo do
empréstimo.

Da disponibilidade dos recursos

O percentual de recurso disponivel para a concessao dos empréstimos
sera estabelecido pela Politica de Investimentos do CIBRIUS,
observando os limites permitidos pela legislagao vigente e, ainda, as
disponibilidades financeiras.

Da documentacio exigida
O mutudrio devera apresentar ao mutuante:

a) Formulario de Solicitagdo do pedido de empréstimo devidamente
preenchido e assinado (modelo anexo);

b) Formulario de Autorizagcdo de Débito em Conta Corrente
devidamente preenchido e assinado (modelo anexo);

¢) Copia do ultimo contracheque;

d) Assinatura no campo “confere” do formulario de solicitagdo de
pedido de empréstimos pelo responsavel pela area de pessoal da
CONAB ou pelo empregado do mutuante; e

e) Assinatura do avalista, caso houver, nos devidos campos, devendo
ser anexada copia do ultimo contracheque.

5.1.12. Do crédito do empréstimo

O mutuante efetuara o crédito do empréstimo na conta corrente indicada
no contracheque do participante.

5.1.13. Do cronograma

Sera divulgado semestralmente no site do CIBRIUS o cronograma das
liberagdes dos empréstimos.
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5.2. Da cobranca

5.3.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

O mutuante encaminhara, mensalmente, a area responsavel pela folha
de pagamento do CIBRIUS ou ao SIAPE o arquivo com os valores das
parcelas dos empréstimos a serem incluidos na folha de pagamento.

Em decorréncia da rejeicdo do desconto da prestagdo mensal pelo
SIAPE sera encaminhado, automaticamente, o desconto para débito em
conta corrente do mutuario em conformidade com a autorizagdo
contratual.

Na situacdo de vinculado ou vinculado contribuinte os valores das
prestagdes mensais poderdo ser informadas através de correspondéncia,
correio eletronico, por telefone ou pessoalmente.

Quando houver perda salarial do mutuério, podera o mutuante lhe
oferecer negociagdo do débito caso haja viabilidade legal em
conformidade com esta norma.

Apobs a conciliagdo mensal, se for verificado qualquer atraso na(s)
parcela(s), o mutuante iniciara de imediato a Cobrangca Administrativa
do(s) débito(s), conforme item 5.3.

Da Cobranca Administrativa

5.3.1.

Da Inadimpléncia
5.3.1.1. Poderao ocorrer nas seguintes situacoes:

a) Mutuario que ndo liquidar no vencimento a prestagdo
mensal do empréstimo contratado com o mutuante;

b) Perda do vinculo empregaticio do mutudrio com a
patrocinadora;

¢) Margem consignavel insuficiente para o desconto mensal da
prestagao na folha de pagamento da patrocinadora;

d) Cobranga por meio do débito automatico autorizado e ndo
efetuado com sucesso;

€) Mutuario entrar em auxilio doenga; ou

f) Ocorréncia de falha no processo de cobranca da prestagao
mensal.

5.3.1.2. O mutuante efetuara os seguintes procedimentos para regularizar
a situacao do inadimplente:

5.3.1.2.1. Apds detectar a ocorréncia da inadimpléncia do
mutuario, este devera ser caracterizado, conforme
situagoes listadas no item 5.3.1.1, para o envio da
notificacdo de Carta-Cobranca Modelo I.

5.3.1.2.2. Caso o mutuario ndo se pronuncie, conforme a
notificagdo referida no item 5.3.1.2.1, o mutuante
enviara Carta-Cobranga Modelo II, ratificando o seu
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5.3.2.

compromisso € suas obrigagdes, em conformidade
com as clausulas contratuais de seu empréstimo.

5.3.1.2.3. Para os mutudrios, na condicdo de participante ou
assistido, o mutuante poderd  oferecer-lhes
renegociagdo de seu débito caso haja viabilidade legal
em conformidade com esta norma, conforme Carta-
Cobranga Modelo III.

5.3.1.2.4. O avalista sera notificado em todas as situagdes
listadas acima.

5.3.1.2.5. Todas as notificacdes serdo enviadas via enderego
eletronico e correspondéncia registrada.

Encargos por Atraso
No pagamento das prestacdes em atraso o mutuario ficard sujeito a:

a) Atualizagdo da prestacio vencida pelo INPC/IBGE e juros
contratuais mensais;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da prestacao vencida; e

¢) Juros de mora de 0, 033% (trinta e trés milésimos por cento) ao dia,
sobre o valor da prestagdo atualizada.

5.4. Da Cobranca Judicial

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

Ocorrendo o atraso de 03 (trés) prestagcdes consecutivas ou alternadas, e
cessada a Cobranga Administrativa, serdo adotados os procedimentos
para a cobranca judicial do débito.

O processo de cobranga sera encaminhado a Diretoria Financeira para
as providéncias cabiveis junto a Area Juridica através de Comunicagdo
Interna Modelo 1V.

Ap6s abertura do processo juridico o saldo total do débito do mutuério
serda transferido para conta especifica no sistema de empréstimo
denominada “Conta de Cobranga Judicial”.

O mutuario pagarda todo e qualquer custo financeiro decorrente de
medidas legais cabiveis para cobranga do contrato; alcancando,
inclusive, o avalista no impedimento daquele.

6. DA COMPETENCIA

6.1. Compete a Area Financeira conceder, atualizar, avaliar, conciliar, conferir,
analisar, operacionalizar e disponibilizar todas as informagdes necessarias para
o bom andamento da carteira de empréstimo.

6.2.

Compete a Area de Informatica disponibilizar no site do CIBRIUS
informacdes da carteira de empréstimo para as devidas consultas.
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6.3. Compete a Diretoria Executiva estabelecer, mediante aprovacao do Conselho
Deliberativo, os procedimentos complementares necessarios a concessdao dos
empréstimos.

6.4. Compete a Area Juridica dar andamento aos processos judiciais.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS
Fica revogada a norma n°® 001/2008, de 30/01/2008.

8. DA VIGENCIA

Esta norma entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho Deliberativo.

APROVADA
5* Reuniao Ordinaria do
Conselho Deliberativo -
Exercicio 2010.
EM: 27/05/2010.



